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1. KAPSAM:

Mesleki yeterlilik sinav ve belgelendirme faaliyeti gosterilen bolgelerde (il, ilce, tUlke ..
vb.) herhangi bir pandemi / salgin hastalik gérilmesi durumunda (6rn; yeni tip koronavirts
goérilmesi) MAViI BELGE tarafindan alinacak énlemler ve bu durumda uyulmasi gereken
kurallari tanimlar.

2. SORUMLULAR:
2.1. Kalite Y6netim Temsilcisi
2.2. Belgelendirme Mudurt
2.3. Genel Mudur
2.4. Tim personel
2.5. Basvuru sahipleri (adaylar)

3. UYGULAMA

3.1. GENEL KURALLAR

3.1.1. Ofiste ve sinav alanlarinda bulunan herkese maske, eldiven, yluz siperi vb
saglanarak kisilerin bu koruyucu ekipmanlari uygun sekilde kullanmalarini saglanir.
Koruyucu ekipmanlarin adaylara temin etmesi esastir ancak mimkin olmayan
durumlarda adaylarin kendi malzemelerini sinava getirerek kullanmasi saglanir.

3.1.2. Tek kullanimlik koruyucu ekipman atiklar (maske ve eldivenler), Cevre ve Sehircilik
Bakanhgi tarafindan duyurulan kurallara uygun olarak kurum ve isletmelerin bina giris
cikisglari ile ortak kullanim alanlarina yerlestirilecek biriktirme ekipmanlarinda ayri sekilde
biriktirilir ve gecici depolama alanlarinda en az 72 saat bekletildikten sonra 'evsel atik’
olarak belediyeye teslim edilir.

3.1.3. Tekrar kullanilabilecek koruyucu ekipmanlar, Uretici firmanin talimatlari ve kullanim
kilavuzu dikkate alinarak uygun sekilde dezenfekte edilir.

3.1.4. Ylz siperinin takildiginda mutlaka maske de takilir ve yiz siperi sik araliklarla
dezenfektanla temizlenir.

3.1.5. Mumkiin oldugunca toplantilar ertelenir, toplanti yapiimasi gereken durumlarda
toplantilarin ¢evrimi¢i veya telekonferans gérismesi yoluyla dizenlenmesi tercih edilir.
Zaruri toplanti ve egditimlerde sosyal mesafeye dikkat edilir ve tim katilimcilarin maske
takmasi saglanir.

3.1.6. Hergin ofisin ve sinav alanlarinin hijyen acgisindan temizligine ve kullanilan
ekipmanlarin dezenfekte edilmesine 6zen gdsterilir.
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3.1.7. Sinav evraklarinin konulmasi i¢in kullanilan zarflar, dezenfekte edilebilir posetlere
konulur. Sinav zarfl hazirlandiktan hemen sonra ve sinav bittikten sonra posetler
dezenfekte edilir.

3.1.8. Ofis ve sinav alanlarina yeni tip koronavirlse iligskin bilgilendirme afigleri asilir.
3.1.9. Mevcut durum ile ilgili risk analizleri olusturulur.

3.1.10. Gezici sinav birimi sézlesmesine ek olarak F101.PNDM formu hazirlanmistir.
Formda MAVI BELGE tarafindan alinan énelmeler ile adyalarinfigsverenlerin uymadi
gereken kurallar ve sorumluluklardan bahsedilmistir. Protokol ile birlikte hazirlanan bu
form génderilerek firma yetkililerinden onaylamalari istenir.

3.1.11. Sinav baslamadan 1 saat dnce teorik/performans sinav yeri uygunluk formlari ile
birlikte F54.PNDM- Pandemi Dénemi Uygunluk Kontrol Formlar sinav degerlendirici
tarafindan doldurulur. llgili formda, alinan énlemler icin gerekli olan koruyucu ve
malzemelerin durumu ile ilgili ve de sinav alaninin hijyeni ile ilgili kontrol yapilir.

3.1.12. Belirlenen kurallara ek olarak ulusal yeterlilik 6zelinde alinmasi gereken énlemler
alinir.

3.1.13. Temassiz ates dlcer ile ofiste ¢calisanlarin ve sinav alanlarina girigte adaylarin ve
sinav gorevlilerinin atesi dlgulir. Ates (37.5 Derece ve Ustl), 6ksuriuk, nefes darligi gibi
yeni tip koronavirlis belirtileri olan kisi var ise bu kisi diger kisilerden izole edilir ve Alo
184’0 aranarak saglik gérevlilerinin yapacagi yénlendirmeye gére hareket edilir.

3.1.14. Salgina karsi alinacak énlemlere iligkin gérevlendirilen ¢alisanlar ve sorumluluklar
belirlenir. Bu ¢alisanlarin birbirleriyle yeterli bilgi aligverigsinde bulunmasi ve koordineli bir
sekilde calismasi saglanir.

3.1.15. Zaruri sehir i¢i seyahatlerde salgina karsi Ulke genelinde uygulanan tedbirlerin
ihlal edilmemesi, goérevli ¢alisanlarin salgina kargi mucadele ile ilgili hususlara uygun
hareket etmesi saglanir.

3.1.16. Saglik Bakanhdi ve Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanlh§i basta olmak
tzere ilgili kurum ve kuruluslarin yaptigi bilgilendirmeler diizenli olarak takip edilir ve
alinan tedbirlerin glincelligi gézden gecirilir.

3.1.17. Basvuru esnasinda adaylara, herhangi bir kronik rahatsizliklari olmadigi ve
sinavdan sonraki 14 gin icinde salgin hastalija yakalanirlarsa MAVI BELGE’ ye haber
verecekleri ile ilgili ve de sinavlarda salgin hastaliga karsi alinan dnlemlere uyacag
konusunda taahhut imzalatilir,

3.1.18. MAVI BELGE, salgin hastalik icin aldigi énlemleri F40.PNDM- Pandemi ile
Micadeleye Yonelik Bilgilendirme Formu ile basvuru ve sinav esnasinda adaylara bildirir.
Ayrica, bu talimati web sitesinde paylasir.
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3.2. OFISTE ALINACAK ONLEMLER

3.2.1. Ofise ziyaretci girigini sinirlandiriir ve sinav basvurulart mimkin oldugunca
internet Uzerinden veya telefon ile alinir.

3.2.2. Ofiste uygun yerlere ve ofisin girig/cikislarina alkol bazli el dezenfektanlari
yerlestirilir.

3.2.3. Ofise gelen ziyaretciler ile tokalasma yasaklanir ve ziyaretcilerin de ellerini
dezenfekte etmesini talep edilir.

3.2.4. Ofisin ve ofiste ortak kullanilan malzemelerin dtzenli araliklarla dezenfekte edilir.
Ofiste calisanlarin kisisel esyalarini (bilgisayar, klavye, fare vb.) dezenfekte etmesi
saglanir.

3.2.5. Ofiste hizmet veren c¢alisanlarin uzaktan calisabilme imkéanlari varsa bu dogrultuda
dizenleme yapilir. Yoksa c¢alisanlarin sosyal mesafe sinirlamalarina uygun hareket
etmesi saglanir.

3.2.6. Sinav alanlarindan gelen kapall zarf, sinav parcasi gibi nesneler, gerekli tedbirler
alinarak degerlendirmeye alinir, disaridan gelen malzemelerin ofis iginde hangi alanlarda
degderlendirilecedi belirlenir ve bu alanlara erigim sinirlandirilir.

3.3. TEORIK SINAVLARDA ALINACAK ONLEMLER

3.3.1. Sinav alaninda uygun yerlere ve sinav alaninin girig/cikislarina alkol bazh el
dezenfektanlar vyerlestirilir. Sinav alaninda bulunan herkesin 6nce elini dezenfekte
etmesi saglanir.

3.3.2. Sinav alanindaki Kisiler arasinda uygun sosyal mesafe olmasini isaretleme ve/veya
seritler yardimi ile saglanir.

3.3.3. Teorik ve Performansa Dayall Sinavlar icin Uygulama Rehberinde belirtildigi
sekilde uygun bir sinav dlzeninde salgin tehdidi ortadan kalkana kadar adaylarin
birbirleri arasindaki mesafe, MYK tarafindan belirtilen kadar olacak sekilde (Covid-19
salgini icin 1.5 metre olarak belirlenmistir) ayarlanir.

3.3.4. Adaylar tarafindan imzalanacak dokimanlar, her bir adaya 6zgu hazirlanir ve imza
listeleri her sayfaya bir aday imza atacak sekilde olusturulur.

3.3.5. Sinav yapllan her gun ilk sinav 6ncesinde sinav alani dezenfekte edilir.
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3.3.6. Sinav baglamadan 6nce kendisini iyi hissetmeyen ve bilhassa salgin belirtileri olan
kisilerin sinav alanindan cikarilir. Bu durumdaki adaylara sinav haklarinin yanmayacagi
ve daha sonra sinavlarinin gergeklestirilecedi bildirilir.

3.3.7. Adaylarin sinavlarda kullanacagdi kalem, silgi vb. malzemeler sinav éncesinde
dezenfekte edilerek ayri ayri paketlenmis olarak adaylara teslim edilir.

3.3.8. ilgili KKD ve maske kullanmayan adaylar sinava alinmaz.

3.3.9. Sinavlar baslamadan 6nce olasi stresi azaltmak i¢in alinan tedbirlerin Kurum
tarafindan yayinlanan rehber dogrultusunda alindigi1 adaylara bildirilir.

3.3.10. Ozellikle performans sinavlari i¢in, miimkiinse adaylarin kendilerine 6zgu kisisel
koruyucularini ve el aletlerini kullanmasi saglanir. Bu nedenle basvuru esnasinda,
adaylardan sinav gunt mumklnse kendi kisisel koruyucu ve el aletlerini getirmeleri
istenir. Mumkin olmayan durumlarda ardisik kullanimlar icin gerekli tedbirler MAVI
BELGE tarafindan alinir.

3.3.11. Ayni gun icerisinde yapilacak sinavlarda ilk sinavdan o6nce ve her sinav
sonrasinda tek kullanimlik kigisel koruyucu donanimlar uygun sekilde bertaraf edilir, diger
kisisel koruyucu donanimlar ile el aletleri dezenfekte edilir.

3.3.12. Grup halinde yapillmayan sinavlarda en fazla 3 aday tek seferde sinava katilacak
sekilde planlama yapilir. Sinava ayni anda katilan adaylar ile sinav gérevlileri arasinda
en az 1.5 metre olacak sekilde sosyal mesafenin korunmasi saglanir.

3.3.13. Sinav alanina gelecek yeni malzemelerin belirlenen 6zel alanlarda depolanmasi
saglanir. Bu alanlara sadece yetkili kigilerin girmesi ve malzemelerle diger caligsanlarin
temasinin engellenmesi saglanir.

3.3.14. Adaylarin kendi is elbisesi ile sinava girmelerinin hijyen agisindan daha saglikl
olacagl basvuru esnasindan adaylara bildirilir. Mimkin olmayan durumlarda aday
kullanimindan énce 60-90 derecede yikanmis ve MAVi BELGE tarafindan hijyen sartlari
saglanmis is elbiseleri kullanilir.
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4. iLGILi DOKUMANLAR:

e Yetkilendiriimis Belgelendirme Kuruluslarinca Gergeklestirilecek Faaliyetlerde Yeni
Tip Koronavirls lle Micadelede Alinacak Tedbirler

¢ F40.PNDM- Pandemi ile MUcadeleye Ydnelik Bilgilendirme Formu
¢ F54.PNDM- Pandemi Dénemi igin Sinav Yeri Kontrol Formu

¢ F101.PNDM- Sinav Merkezleri icin Pandemi ile Micadeye Yénelik Bilgilendirme
Formu

e Teorik ve Performansa Dayall Sinavlar i¢in Uygulama Rehberi

e Teorik Ve Performansa Dayall Sinavlar icin Kamera Kayit Rehberi
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